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相关处室、部门上报党政办接待对象、时间及有关要求




党政办拟定接待方案，填写审批单



报分管校领导审核



校长审核、批示




党政办根据校长批示通知相关接待人员及有关部门做好相应准备




党政办牵头做好接待工作

		

财务人员根据接待情况登记造册、做好接待台账

